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SIAULIU ZOKNIU PROGIMNAZIJOS
VISOS DIENOS MOKYKLOS KLASES VADOVO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — Visos dienos mokyklos klasés vadovas (toliau — VDM klasés
vadovas).

2. VDM klasés vadovo pareigybé yra yra lll-os pareigybés grupé (priskiriama specialisty
grupei).

3. Pareigybés lygis: A2.

4. Pareigybés paskirtis — organizuoti ir koordinuoti Visos dienos mokyklos klasés veikla.

5. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus Formaliojo ugdymo ir pagalbos mokiniui
skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. VDM Kklasés vadovo pareigybei keliami reikalavimai:

6.1. turéti aukstajj iSsilavinimg ir atitikti kvalifikacinius reikalavimus, nustatytus Lietuvos
Respublikos Svietimo jstatyme;

6.2. gebeti tolerantiskai, kultiringai ir laikantis profesinés etikos reikalavimy bendrauti su
mokiniais, jy tévais ir interesantais;

6.3. pagal kompetencijg taikyti savo darbe ugdyma reglamentuojancius teisés aktus;

6.4. planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir konfliktus, dirbti
komandoije;

6.5. gebéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas.

7. VDM klasés vadovas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu,
progimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojo etikos kodeksu, progimnazijos
direktoriaus jsakymais ir kitais ugdyma reglamentuojanciais teisés aktais.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS IR PAREIGOS

8. VDM klasés vadovas:

8.1. telkia klaséje dirbancius mokytojus ir kitus specialistus, tévus (globéjus, riipintojus)
ugdymo tikslams jgyvendinti;

8.2. teikia mokiniams ir jy tévams (globéjams, ripintojams) i$samig informacija apie
mokyklos sitilomas ugdymo programas, galimas pasirinkti ugdymo(-si) kryptis ir kitais klausimais,
padeda mokiniams spresti kilusius klausimus ugdymo procese;

8.3. telkia specialistus, tévus (globéjus, ripintojus) padéti mokiniams pasirinkti mokymosi
kryptj, susieti j3 su savo ateities veikla;

8.4. bendrauja su auklétiniu ir jo Seima, informuoja tévus (globéjus, ripintojus) apie
auklétiniui iskylan¢ias mokymosi, bendravimo, elgesio problemas, ugdymo(-si) rezultatus;

8.5. tvarko klasés elektroninj dienyna;

8.6. tvarko mokiniy asmens bylas, kuriose kaupiami su mokinio ugdymu susij¢ dokumentai;

8.7. formuoja elektroninio dienyno ataskaitas pagal poreikius;

8.8. rengia klasés vadovo veiklos plana;

8.9. stebi, kontroliuoja auklétiniy lankomuma;
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8.10. supazindina auklétinius su mokyklos darbo tvarkos taisykliy skyriumi, skirtu
mokiniams;

8.11. bendradarbiauja su auklétiniy tévais (globé¢jais, riipintojais), organizuoja savo klasés
mokiniy tévy susirinkimus, pagal poreikj lanko mokinius namuose; domisi auklétiniy gyvenimo
salygomis ir informuoja socialinj pedagoga apie socialiai remtiniems mokiniams reikalinga parama;

8.12. organizuoja mokiniy dalyvavimg popamokinéje veikloje, renginiuose, planuoja ir
organizuoja klasés popamoking veiklg ir renginius;

8.13. apie nesimokancius, nedrausmingus, blogai lankanc¢ius mokinius informuoja jy tévus
(globéjus, riipintojus), socialin] pedagoga ir Vaiko geroveés komisijg. Po mokytojy tarybos posédzio
klasés auklétojas supazindina tévus (globé¢jus, rupintojus) su pusmecio arba metiniais ugdymo
rezultatais. Jei mokinys paliktas kartoti kursg arba jam skirti papildomi darbai, arba su juo
nutraukiama mokymosi sutartis, apie tai klasés auklétojas per 3 dienas po mokytojy tarybos
posédzio supazindina mokinius ir jy tévus (globé&jus, riipintojus);

8.14. jei auklétinis iSvyksta mokytis j kita mokymo jstaiga, klasés vadovas:

8.14.1. turi jpareigoti auklétinj grazinti visus turétus vadovélius ir kitas mokymosi priemones
mokytojams ir atnesti atsiskaitymo lapelj su mokytojy parasais klasés auklétojui;

8.14.2. pateikia rastinés vedéjai mokymosi vertinimus pazymai ar mokymosi pasiekimy
pazyméjimui iSrasyti;

8.14.3. pasibaigus mokslo metams, sutvarko elektroninj dienyng, perziiiri mokiniy asmens
bylas, kuriuose kaupiami su mokinio ugdymu susije dokumentai;

8.15. domisi ir stebi kiekvieno mokinio sveikata, esant reikalui, apie tai informuoja toje
klas¢je dirbancius mokytojus;

8.16. organizuoja ekskursijas, zZygius, talkas ir kt.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. VDM klasés vadovas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias, patyCias
kibernetingje erdvéje bei smurtg, nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius
veiksmus ir toliau vadovaujasi progimnazijos nustatyta tvarka.

10. VDM Kklasés vadovas nedelsiant informuoja progimnazijos direktoriy, pagalbos mokiniui
specialistus, pastebéjus ar jtarus mokinj esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichika
veikian¢iy medziagy.

V SKYRIUS .
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

11. VDM Kklasés vadovas turi teise:

11.1. kelti kvalifikacijg pagal jo pareigoms nustatytus kvalifikacinius reikalavimus, atestuotis
Svietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka;

11.2. nustatyta tvarka gauti Lietuvos Respublikos darbo kodekse nustatytas atostogas ir
valstybés nustatytas lengvatas;

11.3. stazuotis kitose institucijose teisés akty nustatyta tvarka;

11.4. bendradarbiauti su jvairiomis valstybinémis ir savivaldybés jstaigomis, visuomeninémis
organizacijomis Lietuvos Respublikoje ir uz jos riby, vykdant valstybing ir savivaldybés Svietimo
politika;

11.5. burtis ] saviSvietos, kultiirines grupes, dalykines ir metodines sekcijas, biirelius ar
susivienijimus;

11.6. dalyvauti mokyklos savivaldoje.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE
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12. VDM klasés vadovas atsako uz:

12.1. jam pavesty funkcijy tinkama ir kokybiska vykdyma, pavesty mokiniy aukléjima,
sveikatg ir sauguma;

12.2. darbo drausmés pazeidimus, teisés akty reikalavimy ir vidaus darbo tvarkos taisykliy
vykdyma;

12.3. tinkama darbo laiko ir darbo priemoniy naudojima tik darbo funkcijoms vykdyti;

12.4. savo veiksmais ar neveikimu padarytg zalg;

12.5. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy vykdyma.

13. VDM Kklasés vadovas uz savo pareigy netinkama vykdymg atsako vidaus darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SUDERINTA
Darbo tarybos pirmininké

Laimuté Cerskuté
2024-05-
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Zemiau pasirad¢ asmenys pasiraSydami patvirtina, kad susipazino su Siauliy Zokniy
progimnazijos VDM klasés vadovo pareigybés apraSymu
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